Guatemala 30 de septiembre de 2014.

Sefior:

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle
mi informe de actividades correspondiente al mes de Septiembre de 2014, segin
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Niumero 381-2014,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 35-2014, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie "A” Nimero 0039.

Actividades Realizadas:

o Revisién de requisitos de autorizacidon de expedientes de despacho.
o Control de correspondencia, elaboracion de informes
e Realizacion de Inventarios.

Resultados obtenidos:

e Se mantuvo de forma ordenada el control correlativo de formularios de
Envios.

e Se mantuvo el control de correspondencia y elaboracién de informes. Se
brindo mas apoyo en la coordinacion de la agenda de trabajo de la unidad.

e Se mejoro la realizacion y manejo de inventarios.




